
Automatiza y Optimiza Usando
PRODUCTIVIDAD 4.0



Objetivo:
Fortalecer las competencias de los participantes en el uso estratégico 
y ético de ChatGPT, con el fin de mejorar la productividad, la comu-
nicación, la creatividad y la toma de decisiones en distintos contextos 
personales y profesionales.

Algunos de los objetivos específicos del curso y que acompañarán el 
desarrollo pedagógico y garantizarán el desarrollo de habilidades 
son:

Comprender los fundamentos de la inteligencia artificial y los 
modelos de lenguaje, incluyendo su evolución, funcionamiento, apli-
caciones y consideraciones éticas.

Aplicar ChatGPT en diversos contextos laborales, como redacción 
de correos, actas de reunión, generación de ideas, análisis de clima 
laboral y automatización de procesos.

Desarrollar habilidades en ingeniería de prompts, aplicando prin-
cipios y fórmulas avanzadas para lograr interacciones efectivas con 
ChatGPT.



Dirigido a:
Este curso está diseñado de manera transversal para que pueda 
ser un curso disponible para:

Profesionales que deseen incorporar la inteligencia artificial en 
sus procesos de trabajo.

Personal administrativo que busque mejorar su productividad 
y eficiencia mediante herramientas digitales.

Docentes interesados en 
aplicar la IA para optimizar 
sus estrategias 
pedagógicas.

Emprendedores 
que quieran 
aprovechar 
ChatGPT para 
fortalecer su 
comunicación, 
marketing y 
gestión.

Al finalizar el curso, 
los participantes 
habrán desarrollado 
competencias clave para 
comprender los fundamentos 
de la inteligencia artificial y su 
evolución en el contexto de los modelos de lenguaje. 
Estarán en capacidad de explorar y configurar de forma 
autónoma la interfaz de ChatGPT, aplicando principios éticos 
y buenas prácticas en su uso.



Contenido Temático:
A continuación, se presenta el contenido temático dividido por 
unidades de aprendizaje, que se especializarán de manera 
progresiva a avanzar en la consecución de los logros dispuestos en 
el presente curso:

Iniciación a la IA
Introducción a la IA
Introducción a ChatGPT 
Entrenamiento del modelo
Historia y evolución de ChatGPT 
Aplicaciones prácticas de Chatgpt 
Ética en la IA
Futuro de la IA
Comparativa de modelos de lenguaje

Aplicación empresarial de ChatGPT
Crear una cuenta en ChatGPT
¿Qué es un Prompt?
Ejemplo de un Prompt
Configuración inicial de ChatGPT 
Configuraciones finales de ChatGPT 
Exploración de la interfaz de ChatGPT 
Usos de ChatGPT en diferentes industrias 
¿Qué es la ingeniería de Prompts?
Introducción a la ingeniería de Prompts
La fórmula avanzada de un Prompt
Modelos de procesamiento de Lenguaje Natural
Principios de la ingeniería de Prompts
Principios de la ingeniería de Prompts parte 2
Errores y ética en los Prompts
Ética en la IA
Diseño de Prompts. 
Generación abierta y pregunta respuesta 
Prompts para el resumen, transformación y traducción Corregir, 
completar y clasificar el texto
Lluvia de ideas para ChatGPT
Generando lluvia de ideas en ChatGPT
Diseño de Prompts para la creación de tablas
Diseño de Prompts para asistencia en redacción
Extracción de palabras clave con ChatGPT
Extracción de información con ChatGPT
Generación de preguntas y respuestas con ChatGPT



Contenido Temático:

Automatización de tareas con ChatGPT

Correos electrónicos y reuniones con ChatGPT 
ChatGPT en Google Chrome
ChatGPT writer en Gmail
Temperatura al crear los Prompts
Creación de actas de reunión con ChatGPT 
Estilos de Prompts (1)
Estilos de Prompts (2)
Cadena de pensamiento
Prompts de perspectiva
Prompts de comparación
Prompts para el refinamiento de preguntas 
Prompts para datos interesantes
Selección de personal con ChatGPT
Entrevista con ChatGPT
Analiza el rendimiento con ChatGPT 
Crea una encuesta de Clima Laboral
Analiza la evaluación de clima laboral 
Automatización de respuestas y personalización 
Creación de boletines informativos
Desarrollo de plantillas en HTML
Estrategia efectiva de comunicación interna 
Introducción al SEO
Crea la introducción del blog con ChatGPT 
Creación y optimización SEO-Friendly
Crear imágenes con ChatGPT
Imágenes personalizadas en ChatGPT
ChatGPT para personalización del marketing 
Creación de campañas publicitarias
Medición y análisis de resultados
Optimización del retorno de Inversión (ROI)



Contenido Temático:

GPT Plus y Personalizados

¿Qué es un token en ChatGPT?
Embedding en ChatGPT
Generación paso a paso
Prompts de segunda generación 
Prompt Chainning en ChatGPT
Metaprompts en chatGPT
Multimodalidad en ChatGPT
Diferencias entre buscar y razonar
Introducción a ChatGPT en Excel
AI.ASK analizando información con Chatgpt y Excel 
AI.ASK escribiendo guiones para videos
Ideas de análisis con AI.ASK e Excel 
AI.CHOICE con ChatGPT
AI.Extract, extrae datos con chatgpt 
AI.Extract, extrae datos con chatgpt, Parte 2 
AI.format, reescribe textos con chatgpt 
Creación de listas con AI.LIST
Creación de tablas con AI.TABLE
Creación de tablas rotuladas con AI.TABLE 
Integración de ChatGPT en Word
ChatGPT PLUS
Creación de proyectos con GPT PLUS
Creando el primer GPT personalizado
Simulando una entrevista con ChatGPT
Asistente para dispositivo móviles, GPT personalizado 
Crea imágenes con Dall-e y ChatGPT PLUS
Resume videos con Video Summarizer AI
Crea presentaciones con Canva AI y ChatGPT PLUS



atencion@merglobal.netmerglobal.net

¡Inscríbete hoy y 
lleva tu productividad 

al siguiente nivel!


